Regolamento laboratorio digitale
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Gli utenti che accedono all'aula si impegnano a rispettare le seguenti regole

Il laboratorio non deve mai restare aperto o incustodito quando nessuno lo utilizza.

Tutti i docenti che accedono all'aula con la propria classe devono firmare il registro delle
presenze.

Occorre prenotare il laboratorio tramite il registro elettronico (bacheca --> le mie classi -->
agenda --> prenota aule --> selezionare l'aula e inserire giorno e orario).

L'accesso non é consentito a singoli alunni non accompagnati dai docenti. | pc avranno un
numero progressivo e gli alunni utilizzeranno il pc corrispondente al numero dell’elenco
alfabetico, ove possibile e compatibilmente con le attivita didattiche predisposte.

All’inizio e al termine delle attivita, il docente accompagnatore dovra accertare che tutto sia in
ordine (aula, arredi, strumentazioni).

| docenti dovranno comunicare tempestivamente qualsiasi anomalia riscontrata al responsabile
del laboratorio, compilando il registro dei malfunzionamenti.

L'utilizzo di internet & consentito per scopi esclusivamente didattici e mai a singoli alunni senza la
supervisione del docente.

Al fine di evitare disagi alle attivita didattiche, non modificare le opzioni del software di
navigazione e le impostazioni dei dispositivi (sfondo, risoluzione dello schermo, stampante
predefinita, ecc.).

Non scaricare software sui singoli notebook senza darne preavviso al responsabile d'aula

Il docente ha la responsabilita di ridurre al minimo il numero di stampe per evitare lo spreco di
carta e toner ed educare ad un utilizzo corretto e sostenibile delle attrezzature

Spegnere tutti i computer (dove presenti chiudere tutti i portatili/laptop), i monitor e dove
presenti i mouse senza fili al termine delle attivita.

Spegnere, dove previsto, gli interruttori situati nella scatola elettrica (le indicazioni-sono affisse
sulla scatola stessa).

Ricordare agli alunni di effettuare l'uscita dal proprio account istituzionale e accertarsi che sia

eseguito prima di spegnere i computer.

IL RESPONSABILE DEL LABORATORIO



