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     COLLABORATORI: STAFF DELLA DIRIGENTE  
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COLLABORATORI DELLA DIRIGENTE  

Laura Osmetti (1°collaboratore) 
Paola Canova (2° collaboratore)

COORDINATORE SCUOLA INFANZIA
Antonella Lovato

REFERENTI PLESSI SCUOLA INFANZIA

Nada Demeo (Grosio)
Antonella Lovato (Grosotto)
Serena Delle Baite (Mazzo)

Miriam Franceschina (Sondalo)

REFERENTI PLESSI SCUOLA PRIMARIA

Margherita Pini (Grosio)
Tiziana Bricalli e Angela Rinaldi (Grosotto)

Canova Paola e Cati Pini(Tovo)
Maria  Stellato (Sondalo)

REFERENTI PLESSI SCUOLA SECONDARIA

Eleonora Besseghini (Grosio)
Mariadele Bellora (Grosotto)

Elisabetta Menini e Alice Sala (Sondalo)



 

 

 

COLLABORATORI DELLA DIRIGENTE 
I collaboratori rappresentano e sostituiscono la dirigente svolgendo tutte le sue funzioni in caso di 
assenza.  
In particolare:  

▪ collaborano con i coordinatori di plesso e/o fiduciari;  
▪ rappresentano alla dirigente situazioni e problemi;  
▪ sono segretari verbalizzanti delle sedute del Collegio docenti;  
▪ sono referenti dell’organizzazione di iniziative esterne/interne; 
▪ curano i rapporti con i genitori;  
▪ organizzano le attività collegiali d’intesa con la dirigente;  
▪ calendarizzano gli incontri di programmazione, gli incontri con le famiglie e gli scrutini;  
▪ controllano le firme dei docenti alle attività collegiali programmate;  
▪ controllano il rispetto del Regolamento d’Istituto da parte degli alunni (disciplina, ritardi, 

uscite anticipate, ecc.);  
▪ collaborano alla diffusione delle comunicazioni nonché alla circolazione delle informazioni;  
▪ redigono comunicazioni ai docenti e/o circolari su argomenti specifici;  
▪ curano i rapporti con gli enti locali e territoriali. 

 
 

 
REFERENTI DI PLESSO  
In ogni plesso sono presenti i referenti, che rappresentano la dirigente. Nei confronti di 
 
a. colleghi e personale in servizio  

▪ accolgono i nuovi docenti;  
▪ sono punto di riferimento organizzativo; 
▪ coordinano la messa a punto dell’orario scolastico di plesso; 
▪ vigilano sull’orario di servizio e sul puntuale svolgimento delle mansioni del personale;  
▪ riferiscono comunicazioni, informazioni e/o chiarimenti avuti dalla dirigente o da altri 

referenti; 
▪ controllano il regolare svolgimento delle attività educative-didattiche e l’attuazione dei 

progetti e riferiscono alla dirigente i risultati; 
▪ coordinano le attività e gli orari degli assistenti comunali  
▪ segnalano i problemi relativi agli edifici e alla sicurezza; 
▪ raccolgono e si fanno portavoci di proposte, stimoli, lamentele, problemi; 

 
b. con gli alunni 

▪ rappresentano la dirigente in veste di responsabili norme e regole di funzionamento della 
scuola (autorità delegata); 

▪ controllano il rispetto del Regolamento d’Istituto da parte degli alunni (disciplina, ritardi, 
uscite anticipate, ecc.) 

▪ controllano il ritiro da parte dei coordinatori delle autorizzazioni (uscita degli alunni da 
scuola, visite guidate e viaggi d’istruzione…); 
 

c. con le famiglie 
▪ curano i rapporti con i genitori; 
▪ dispongono che i genitori accedano ai locali scolastici nelle modalità e nei tempi previsti dai 

regolamenti interni all’Istituto e dall’organizzazione dei docenti in caso di convocazioni 
▪ sono il punto di riferimento per i rappresentanti di classe. 

 
 
 
 
 



 

 

 AREA - GESTIONE PTOF 

 

 
 
 
FUNZIONE STRUMENTALE PTOF 

 

▪ Revisione, aggiornamento e integrazione del PTOF - annualità 2022/2023 
▪ Coordinamento della progettazione d’istituto; 
▪ Analisi dei bisogni formativi dei docenti e coordinamento del piano di formazione e 

aggiornamento 
▪ Collaborazione con la dirigente nella stesura e revisione del PTOF, RAV e del PDM 
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FUNZIONE STRUMENTALE PTOF  INFANZIA

Capetti Gabriella

FUNZIONE STRUMENTALE PTOF PRIMARIA

Pini Cati

FUNZIONE STRUMENTALE PTOF SECONDARIA

Mariangela Trinca Colonel



 

 

AREA - VALUTAZIONE ALUNNI E VALUTAZIONE D’ISTITUTO  

 
 
FUNZIONE STRUMENTALE   

▪ Stesura e revisione del Documento di valutazione della scuola 
▪ Collaborazione con la dirigente nell’organizzazione delle prove INVALSI 
▪ Analisi dei bisogni formativi dei docenti e coordinamento del piano di formazione e 

aggiornamento 
 
 
COORDINATORE COMMISSIONE NIV E RAV   

▪ Collaborazione con la dirigente nella stesura del RAV e del PDM 
▪ Collaborazione con le figure di sistema (referenti, responsabili, funzioni strumentali…) per 

individuare gli obiettivi di miglioramento 
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FUNZIONE STRUMENTALE VALUTAZIONE PRIMARIA 

Cati Pini

COORDINATORE DELLA COMMISSIONE NIV

Laura Osmetti

COMMISSIONE NUCLEO INTERNO DI VALUTAZIONE

DS e collaboratori DS e FS



 

 

AREA - INCLUSIONE  (alunni BES di primo, secondo e terzo tipo) 

 

 

 
Ciascuno di essi, per il proprio ordine di scuola, si occupa di: 

▪ fornire collaborazione ai docenti di sostegno per la stesura dei PEI 
▪ verificare la compilazione dei PEI e PDP da parte dei consigli di sezione/interclasse/classe 
▪ gestire/aggiornare i fascicoli personali degli alunni BES e DSA in collaborazione con il 

responsabile della segreteria 
▪ richiedere, qualora ve ne sia la necessità, ausili e sussidi particolari per gli alunni 
▪ comunicare ai colleghi iniziative di formazione specifica o di aggiornamento in riferimento 

alla disabilità 
▪ promuovere le iniziative relative alla sensibilizzazione per l’integrazione/inclusione 

scolastica degli alunni diversamente abili 
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FUNZIONE STRUMENTALE INFANZIA

Partesana Nadia

FUNZIONE STRUMENTALE PRIMARIA

Rossi Antonella 

FUNZIONE STRUMENTALE SECONDARIA

Menini Elisabetta 



 

 

AREA DIGITALE  
 
 

 
 
ANIMATORE DIGITALE - FUNZIONE STRUMENTALE 

▪ Introduzione delle nuove metodologie con particolare riferimento alle discipline STEM 
▪ Collaborazione con la dirigente nell’individuare i bisogni formativi dei docenti e la 

pianificazione degli acquisti 
▪ Collaborazione con tecnico informatico e servizio di assistenza esterno 
▪ Formazione rivolta ad alunni, personale ATA e genitori 

 
 
RESPONSABILI TECNICI DI PLESSO 

▪ Manutenzione ordinaria (aggiornamento PC, controllo funzionamento stampanti, pulizia filtri 
proiettori, calibrazione) 
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ANIMATORE DIGITALE E FUNZIONE 
STRUMENTALE

CHIARA TRINCA COLONEL

RESPONSABILI TECNICI DI PLESSO

INFANZIA 

Grosio CHIAPPARINI VALENTINA

Grosotto LOVATO ANTONELLA

Mazzo DE MARON ORNELLA

Sondalo TADERINI VALENTINA

PRIMARIA 

Grosio SALA TENNA MARA 
FRANZINI FRANCESCA

Grosotto GHILOTTI MARA

Sondalo TRAMERI FRANCESCA

Tovo BONDIO MICHELE 

SECONDARIA 

Grosio TRINCA COLONEL MARIANGELA
Grosotto secondaria COMEDINI 

ALESSANDRA 

Sondalo SPAIRANI CHIARA

ASS.TE AMM.VO OPERATORE CONSOLLE 
GSUITE

TECNICO INFORMATICO

SERVIZIO ASSISTENZA ESTERNO



 

 

▪ Formazione dei colleghi sul funzionamento delle apparecchiature di plesso fornendo 
indicazioni di funzionamento basilari 

▪ Censimento e smaltimento le apparecchiature presenti nel plesso 
 
 
ASSISTENTI AMMINISTRATIVI OPERATORI CONSOLLE GSUITE 

▪ Gestione dell’anagrafica docenti e alunni 
▪ Reset di password docenti e alunni 
▪ Sospensione ed eliminazione di utenti non più presenti nell’organizzazione 
▪ Spostamento di utenti da unità organizzative ad altre 

 
 
 
 
 
 
 

  



 

 

REFERENTI ATTIVITÀ DIDATTICA 
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referenti educazione civica

infanzia RINALDI GIULIA

primaria FINADRI SERENA

secondaria SALA ALICE

referente mediazione linguistica alunni stranieri

CURTI DORIS - NOLO PEDRAT DANIELA

referenti per il bullismo e cyberbullismo 

primaria TRINCA TALALIN ROBERTA

secondaria RICHINI PAOLA

referenti della scuola secondaria per l'orientamento

BELLORA GIUSEPPINA  (COORDINATORE)

BESSEGHINI ELEONORA  
RINALDI SARA

referenti delle attività sportive e progetti "Scuola attiva Kids" e "Scuola attiva 
junior"

primaria CABASSI SILVANA

secondaria ARMANASCO GIADA

referente Scuole che promuovono salute
ILEANA SALA TENNA

referente Aree interne Sondalo

SALA DANNA AMBROSINA

referente legalità
RICHINI PAOLA



 

 

COMITATO DI VALUTAZIONE  
 
RUOLO DOCENTE  

DIRIGENTE SALA TENNA ANNA MARIA  

  

INSEGNANTI  GABRIELLA CAPETTI (infanzia) 

 VALERIA PEROTTI (primaria) 

 GIUSEPPINA BELLORA (secondaria)  

GENITORE  da nominare 

  

GENITORE  da nominare 

  

MEMBRO NOMINATO DALL’USR  MASSIMO CELESTI 

 
 
TUTOR NEOIMMESSI IN RUOLO  
 
DOCENTE NEOIMMESSO TUTOR  

BOMBARDIERI VERONICA  GHILOTTI MARA 

CALZONI MARIA   TRAMERI FRANCESCA 

COLOMBO DANIELA BRADANINI ROBERTA 

FRANZINI FRANCESCA CUSINI ANTONELLA 

ZAMBONI EVA PINI CATI  

GHILOTTI CARMEN NOLO PEDRAT DANIELA 

SALA ALICE BELLORA MARIADELE 

RINALDI SARA COMEDINI ALESSANDRA  

TADERINI VALENTINA FRANCESCHINA MIRIAM 

CANCLINI NADIA DE MARON ORNELLA 

 
 
 
SEGRETARI DEI CONSIGLI DI INTERSEZIONE CON I GENITORI INFANZIA  
 
PLESSO DOCENTE 

GROSIO POZZI MIRELLA 

GROSOTTO CANCLINI ENRICA MARIA 

MAZZO NEGRI BENEDETTA 

SONDALO CAPETTI GABRIELLA 

 
 
COORDINATORI E SEGRETARI DEI TEAM DELLA PRIMARIA  
 

GROSIO  

 

CLASSE  COORDINATORE                                        SEGRETARIO 

1 A - B SECCHI CARLA                                             PINI ANTONELLA 

2 A - B CUSINI ANTONELLA                                   ARDEMAGNI STEFANIA 

3 A FRANZINI FRANCESCA                                 MARTINELLI GIULIA 
4 A - B PINI MARGHERITA                                      PRUNERI LORELLA 

5 A - B GHILOTTI GRAZIA MARGHERITA         CURTI DORIS 



 

 

 GROSOTTO 

CLASSE  COORDINATORE  SEGRETARIO 

1 A PEROTTI VALERIA TRINCA COLONEL CHIARA 

2 A   RINALDI ANGELA BOMBARDIERI VERONICA 

3 A FINADRI SERENA PAOLA GHILOTTI MARA 

4 A ROBUSTELLI MARGHERITA BRICALLI TIZIANA 

5 A BRADANINI ROBERTA COLOMBO DANIELA 

  

TOVO 

 

CLASSE COORDINATORE  SEGRETARIO 

1 A BONDIO MICHELE CABASSI SILVANA 

2 A   CANOVA PAOLA TENNI ANNAMARIA 

3 A TENNI ANNAMARIA TURCATTI FRANCA 

4 A DELLA VEDOVA CELESTINA DEL FIUME SIMONA - BONDIO 
MICHELE 

5 A PINI CATI CUSINI DANILA 

  

SONDALO  

 

CLASSE  COORDINATORE  SEGRETARIO 

1 A CALZONI MARIA OMODEI MICHELA 

2 A  GROSINI DOROTEA GROSINI DOROTEA 

3 A - B NOLO PEDRAT DANIELA       VISINI ROBERTA 

4 A SALA DANNA AMBROSINA SALA DANNA AMBROSINA 

5 A - B PATRONI PATRIZIA  SIMONELLI ELISABETTA 

  

 
COORDINATORI E SEGRETARI DEI CONSIGLI DI CLASSE DELLA SECONDARIA  
 

GROSIO 

CLASSE COORDINATORE SEGRETARIO 

1 A GHILOTTI STEFANIA RICHINI PAOLA  

2 A SALA TENNA ILEANA PONTIGGIA SARA 

3 A BESSEGHINI ELEONORA GALLI SOFIA 

1 B ATTISANI MARIACARMELA POLA BARBARA 

2 B TRINCA COLONEL MARIANGELA SENINI GIUSY 

3 B DE FILIPPO CARMEN CIRESA LUCIA 

 

GROSOTTO 

CLASSE COORDINATORE SEGRETARIO 

1 A ARMANASCO GIADA RUTTICO DAVIDE 

2 A BELLORA GIUSEPPINA INGENITO DOMENICO 

3 A COMEDINI ALESSANDRA MITTA LINDO IOLE 

1 B BENETOLLO LORETTA   MANZOLINI LUCIANA 

2 B BELLORA MARIADELE DEL PISTOIA LAURA 

3 B OSMETTI LAURA SALVADORI MATTEO 



 

 

SONDALO 

CLASSE COORDINATORE SEGRETARIO 

1 A SPAIRANI CHIARA SALA ALICE 

2 A DI STEFANO MICHELA DE SIATE COSIMO  

2 B SPERANZA MATTIA MENINI ELISABETTA 

3 A RINALDI SARA SALIGARI LAURA 

 

 

COORDINATORI DEI DIPARTIMENTI DELLA PRIMARIA   
 

DISCIPLINE COORDINATORE 

ITALIANO 
 

Classe prima PINI ANTONELLA 

Classe seconda CANOVA PAOLA 

Classe terza NOLO PEDRAT DANIELA 

Classe quarta BRICALLI TIZIANA 

Classe quinta  
 

BRADANINI ROBERTA RITA 

STORIA E GEOGRAFIA TRINCA TALALIN ROBERTA 

  

INGLESE CASTELLI ANGELA  

  

MATEMATICA  
 

Classe prima PEROTTI VALERIA 

Classe seconda TENNI ANNAMARIA 

Classe terza GHILOTTI MARA 

Classe quarta PINI MARGHERITA 

Classe quinta  GHILOTTI GRAZIA MARGHERITA  
   

SOSTEGNO TRAMERI FRANCESCA 

  

IRC TANTANINI LUCIANA 

 

  
COORDINATORI DEI DIPARTIMENTI DELLA SECONDARIA  
 
 
DISCIPLINE COORDINATORE 

  

ITALIANO – STORIA - GEOGRAFIA BELLORA GIUSEPPINA 

  

LINGUE STRANIERE BENETOLLO LORETTA 

  

MATEMATICA E SCIENZE SALA TENNA ILEANA 

  

TECNOLOGIA – ARTE – MUSICA - MOTORIA SENINI GIUSY 

  

SOSTEGNO POLA BARBARA  

  

IRC SCALA MONICA 



 

 

COMMISSIONE EDUCAZIONE CIVICA  
 
DISCIPLINE  

  

INFANZIA RINALDI GIULIA 

 CASPANI CHIARA 

  

PRIMARIA TRINCA TALALIN ROBERTA 

 GHILOTTI CARMEN  

  

SECONDARIA SALA ALICE 

  

 
 

COMMISSIONE ORARIO SECONDARIA 
 
DISCIPLINE  

  

REFERENTI DI PLESSO BESSEGHINI ELEONORA 

 BELLORA MARIADELE 

 SALA ALICE E MENINI 
ELISABETTA 

  

DOCENTI COMEDINI ALESSANDRA 

 TRINCA COLONEL MARIANGELA 

 SPAIRANI CHIARA 

 

 
COMMISSIONE PROFILI INFANZIA 
 
DISCIPLINE  

REFERENTI DI PLESSO LOVATO ANTONELLA 

 FRANCESCHINA MIRIAM 

 DEMEO NADA 

 DELLE BAITE SERENA 

  

DOCENTI DE MARON ORNELLA 

 CUSINI LISA 

 CAPETTI GABRIELLA 

 SAMBRIZZI LAURA 

 

 
COMMISSIONE CURRICOLO E VALUTAZIONE PRIMARIA E SECONDARIA 
 
DISCIPLINE  

  

PRIMARIA PEROTTI VALERIA 

 BRADANINI ROBERTA 

 CONFORTI FRANCESCA 

 TRINCA COLONEL CHIARA 

 CANOVA PAOLA 

  

SECONDARIA OSMETTI LAURA 



 

 

 SALA ALICE 

 SALA TENNA ILEANA  

 

 
 
COMMISSIONE CONTINUITÀ INFANZIA - PRIMARIA 
 
DISCIPLINE  

  

INFANZIA (SEZIONE 5 ANNI) CANCLINI NADIA 

 CONFORTOLA SARA 

 DEMEO NADA RITA 

 FRANCESCHINA MIRIAM 

 FRANZINI ERMANNA 

 LOVATO ANTONELLA 

 RINALDI GIULIA 

 PINI CATIA 

 TADERINI VALENTINA 

 CAPETTI GIACOMINA 

 CALZONI MARIA 

  

PRIMARIA PINI CATI 

 CUSINI DANILA 
 BRADANINI ROBERTA RITA 
 COLOMBO DANIELA 
 GHILOTTI GRAZIA MARGHERITA 
 CURTI DORIS 
 PATRONI PATRIZIA 
 SIMONELLI ELISABETTA 

 
 
 

COMMISSIONE CONTINUITÀ PRIMARIA - SECONDARIA 
 
DISCIPLINE  

  

PRIMARIA PINI CATI 

 CUSINI DANILA 

 BRADANINI ROBERTA RITA 

 COLOMBO DANIELA 

 GHILOTTI GRAZIA MARGHERITA 

 CURTI DORIS 

 PATRONI PATRIZIA 

 SIMONELLI ELISABETTA 

  

SECONDARIA 2 DOCENTI PER CIASCUNA 
CLASSE PRIMA SECONDARIA 

 
 

  
 
 
 
 



 

 

 

COMMISSIONE PNSD E STEM 
 
DISCIPLINE  

  

COORDINATORE TRINCA COLONEL CHIARA  

  

INFANZIA CHIAPPARINI VALENTINA 

 TADERINI VALENTINA 

  

PRIMARIA GHILOTTI MARA 

 SALA TENNA MARA 

 TRAMERI FRANCESCA 

  

SECONDARIA SALA TENNA ILEANA 

 COMEDINI ALESSANDRA 

 SPAIRANI CHIARA 

 RINALDI SARA 

 DEL PISTOIA LAURA 

 MANZOLINI LUCIANA 

 RICHINI PAOLA 

 
 

 
GRUPPO DI LAVORO INCLUSIONE 
 

  
DIRIGENTE SCOLASTICA O SUO DELEGATO 

 

  

FUNZIONI STRUMENTALI PARTESANA NADIA 

 ROSSI ANTONELLA 

 MENINI ELISABETTA  
 

DOCENTI SOSTEGNO INFANZIA TUTTI I DOCENTI 

DOCENTI SOSTEGNO PRIMARIA TUTTI I DOCENTI 

DOCENTI SOSTEGNO SECONDARIA TUTTI I DOCENTI 

DOCENTI CURRICOLARI INFANZIA RICETTI SABRINA 

 ILLINI MARINA 

 POZZI MIRELLA 

  

DOCENTI CURRICOLARI PRIMARIA SALA DANNA AMBROSINA  
DOCENTI CURRICOLARI SECONDARIA RICHINI PAOLA 

RAPPRESENTANTE ASST --- 

RAPPRESENTANTE EDUCATORI --- 

RAPPRESENTANTE FAMIGLIE --- 
 
 

TEAM ANTIBULLISMO E PER L’EMERGENZA 
 
  

  

DIRIGENTE SCOLASTICA O SUO 
DELEGATO 

ANNA MARIA SALA TENNA  
COLLABORATORE VICARIO SECONDARIA 



 

 

  

ANIMATORE DIGITALE CHIARA TRINCA COLONEL 

  

REFERENTE BULLISMO PRIMARIA ROBERTA TRINCA TALALIN  

  

REFERENTE BULLISMO SECONDARIA PAOLA RICHINI  

 

 

 
 


