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AI TUTTI I DOCENTI 

A TUTTI I GENITORI 

AGLI ATA  

AL SITO WEB  

AGLI ATTI 

SINTESI PROCEDURE  
ASSENZE ALUNNI, ALLONTANAMENTO ALUNNI/PERSONALE,  

ISOLAMENTO FIDUCIARIO/QUARANTENA CLASSI O ALUNNI 

 

 
 

 

 

alunno assente 
senza 

sintomatologia 
Covid

Riammissione a scuola 
con giustificazione 
sullo scuolario con 
breve motivazione

Se l'alunno non 
presenta la 

giustificazione? 
Rimane in attesa 

nell'ingresso 

I genitori vengono 
contattati al telefono 

per giustificare. 
Provvedono quanto 

prima a trasmettere a 
scuola la 

giustificazione scritta

Chi controlla?

Il coordianatore di 
classe controlla con 
regolarità assenze e 

giustificazioni

alunno assente 
con tampone 

negativo

Riammissione a 
scuola con 

giustificazione sullo 
scuolario con breve 

motivazione 

Consegna del 
certificato di 
negatività del 

tampone

Se l'alunno non 
presenta la 

giustificazione? 
Rimane in attesa 

nell'ingresso 

I genitori vengono 
contattati al telefono 

per giustificare. 
Successivamente 

l'alunno viene 
riammesso in classe. I 
genitori provvedono 

quanto prima a 
trasmettere a scuola 

la giustificazione 
scritta

Chi controlla?

Il coordianatore di 
classe controlla con 
regolarità assenze e 

giustificazioni

Il referente di plesso 
ritira le attestazioni di 

negatività del 
tampone 
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alunno 
assente con 

Covid 
accertato 

Riammissione a 
scuola con 

giustificazione 
sullo scuolario 

con breve 
motivazione 

Consegna del 
certificato di 
negatività del 

tampone

Se l'alunno non 
presenta la 

giustificazione? 
Rimane in attesa 

nell'ingresso 

I genitori 
vengono 

contattati al 
telefono e 

l'alunno non 
viene riammesso 
in classe. fino a 

quando i genitori 
non provvedono 
a trasmettere a 

scuola la 
documentazione

Chi controlla?

Il coordianatore 
di classe 

controlla con 
regolarità 
assenze e 

giustificazioni

La segreteria 
ritira le 

attestazioni di 
negatività del 

tampone 

Il personale ATA 
provvede alla 
sanificazione 
dell'aula, dei 
bagni e degli 
spazi comuni, 

come da 
disposizioni 

INAIL

Chi controlla?

Il referente di 
plesso

alunno con 
sintomatologia 
Covid a scuola

Il referente di plesso o 
in sua assenza il 

coordinatore di classe

o il c.s accompagna 
l'alunno nell'aula 

Covid e provvede a 
contattare la famiglia

Il personale deve 
seguire le disposizioni 
di sicurezza (camice, 
mascherina, guanti)

Il referente di plesso o 
in sua assenza il 

coordinatore di classe 
compila il modulo 1 di 

allontanamento e 
consegna ai genitore 

il modulo 2 di 
autocertificazione

Il modulo di 
allontanamento viene 

consegnato al 
referente di plesso

Chi controlla?

Il Dirigente Scolastico 
nei giorni successivi 
contatta la famiglia

personale con 
sintomatologia 
Covid a scuola

Il personale si 
allontana da scuola 

dopo aver compilato il 
modulo di 

allontanamento

Il referente di plesso 
consegna Il modulo 3 

di allontanamento

Chi controlla?

Il personale contatta 
nei giorni successivi 
l'ufficio personale



 
 

 

 

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

Elena PANIZZA 

Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi 

e per effetti dell’ art. 3, c. 2 D.Lgs. n. 39/93 

 

EP/sc 
 

classe in 
isolamento 

fiduciario/quarant
ena

ATS contatta il 
referente Covid 
dell'Istituto o il 

referente del plesso

La 
dirigente/segreteria 
contatta le singole 

famiglie

La segreteria 
trasmette ad ATS i 

dati richiesti (assenze, 
contatti stretti, 

recapiti...)

l'insegnante 
rimane in aula 

con gli alunni (gli 
alunni 

proseguono la 
lezione, non 

hanno contatti 
tra loro, non 

escono dall'aula)

evitare i cambi 
d'ora

i docenti non 
vengono posti in 

isolamento 
fiduciario

La 
dirigente/segret
eria contatta le 
singole famiglie 
per informarli di 
venire a scuola 

per ritirare i figli

ATS contatta i 
genitori e gli 
insegnanti 

(informazioni 
sull'isolamento 

fiduciario, 
tampone, ...)

I docenti 
attivano la 
didattica a 

distanza secondo 
le Linee guida 
della Didattica 

integrata

Il personale ATA 
provvede alla 
sanificazione 
dell'aula, dei 
bagni e degli 
spazi comuni, 

come da 
disposizioni 

INAIL


